ZARZADZENIE Nr 125/2017
Prezydenta Miasta Kielce
z dnia 31 marca 2017 r.

w sprawie powolania, okreslenia sktadu, organizacji, siedziby oraz trybu pracy Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Kielce

Na podstawie art. 17 ust. 1 i 4 w zwiazku z art. 3 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. 2017 r. poz. 209, z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 151 16, art. 91, art. 92 ust. 1 pkt
2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814, z p6zn. zm.) oraz § 7
ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce stanowigcego ztacznik do Zarzadzenia Nr 334/2016
Prezydenta Miasta Kielce z dnia 15 wrze$nia 2016 roku w sprawie nadania Urz¢dowi Miasta Kielce Regulaminu
Organizacyjnego, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia prawidlowego wykonania zadan zarzadzania kryzysowego w miescie Kielce, powoluje
si¢ Zespot Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce, zwany dalej ,,Zespotem”.

§2
1. W sklad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy Zespotu - Prezydent Miasta Kielce,
2) Zastepca Przewodniczacego Zespotu - Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa ,

3) czlonkowie:
a) Sekretarz Miasta Kielce,
b) Komendant Miejski Policji w Kielcach,
c) Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach,
d) Komendant Strazy Miejskiej w Kielcach,
e) Gtoéwny Specjalista w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,
f) Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Dziatalnoéci Gospodarczej,
g) Dpyrektor Miejskiego Zarzadu Drog,
h) Dyrektor Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Geodez;ji,
i) Inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,
j) Dyrektor Wydzialu Ustug Komunalnychi Zarzadzania Srodowiskiem,
k) Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla miasta Kielce,
[) Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny,
m) Zastepca Dyrektora Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa,
n) Dyrektor Zaktadu Obstugi Urzgdu Miasta Kielce,
0) Dpyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie,
p) Dpyrektor Zarzadu Transportu Miejskiego,
q) Dyrektor Wydziatu Edukacji, Profilaktyki i Pozytku Publicznego,
r) Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Ruchem Drogowym i Mobilnoscig.

2. W razie zaistnienia koniecznosci w sktad Zespotu moga wchodzi¢ inne niz okre$lone w ust. 1 pkt21i3
osoby zaproszone przez Prezydenta Miasta Kielce, sposréd osob funkeyjnych, ekspertow, specjalistow,
0s0b spolecznego zaufania, a takze przedstawicieli organow wladzy publicznej lub spotecznych
organizacji ratowniczych.

3. W razie zaistnienia konieczno$ci, Przewodniczacy Zespotu moze doraznie powotaé grupe operacyjng do
realizacji okreslonych zadan zarzadzania kryzysowego.

§3
1. Organizacjg, siedzibe oraz tryb pracy Zespotu okresla Regulamin Zespotu stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
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2. Wykaz osobowy i dane kontaktowe Przewodniczacego, Zastgpcy Przewodniczacego oraz czlonkow
Zespotu zostaty okre§lone w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Wykonanie  zarzadzenia  powierza  si¢  Dyrektorowi ~ Wydzialu  Zarzadzania  Kryzysowego
i Bezpieczenstwa.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr368/2009 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 pazdziernika 2009 r. w sprawie
powotania Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ID: 5245D594-EED2-404C-A1C2-30E852F17492.Przyjety



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 125/2017

Prezydent Miasta Kielce z dnia 31.03.2017r.

REGULAMIN

Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§1
Regulamin Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla:
1) podstawy prawne dziatania Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce;
2) zadania Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce i jego cztonkéw;
3) ogolne zasady organizacji i tryb pracy Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zespole —rozumie si¢ przez to Zespot Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce,
2) Przewodniczacym Zespotu — rozumie si¢ przez to Przewodniczacego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Kielce
3) Zastepcy Przewodniczacego Zespotu— rozumie si¢ przez to Zastepce Przewodniczacego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce.

§3

Zespot dziata w szczegolnosci ha podstawie:

1) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 209, z p6zn.
zm.),

2) ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 333, z pozn.
zm.),

3) Rocznego Planu Pracy Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce,

4) Regulaminu.

Rozdzial 11

Zadania Zespotu i jego czlonkéw

§4
1. Do zadan Zespolu w szczegolnosci nalezy:
1) ocena wystepujacych i potencjalnych zagrozen miasta Kielce mogacych mie¢ wpltyw na
bezpieczenstwo publiczne i prognozowanie tych zagrozen,
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2)

3)
4)
5)
6)

7)

przygotowanie propozycji dziatan i przedstawianie Prezydentowi Miasta Kielce wnioskow
dotyczacych wykonania, zmiany lub zaniechania dzialan ujetych w Planie Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Kielce;

przekazywanie do wiadomos$ci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami,
opiniowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Kielce,

ustalanie kierunkow dziatan majacych wplyw na zwigkszenie bezpieczenstwa mieszkancow
miasta Kielce i innych osob przebywajacych na terenie miasta,

podejmowanie dzialan majacych na celu zwigkszenie zasobow sit i srodkow niezbednych do
skutecznego reagowania w sytuacjach kryzysowych,

monitorowanie i aktualizacja realnych mozliwosci uzycia sit i sSrodkow reagowania bedacych
w dyspozycji Zespotu.

2. Zespot dziata w czterech fazach zarzadzania kryzysowego, w ktorych podejmuje ponizsze

dziatania:

1)

2)

3)

4)

w fazie monitorowania zagrozen - podejmuje dziatania, ktére redukuja lub eliminuja
prawdopodobienstwo wystapienia zagrozen, lub w znacznym stopniu ograniczaja ich skutki,
w fazie planowania - podejmuje dziatania dotyczgce sposobdéw reagowania na zagrozenia, a
takze dziatlania majace na celu zwickszenie zasobow sil i $rodkéw niezbednych do
skutecznego reagowania,

w fazie reagowania - podejmuje dzialania majace na celu udzielenie pomocy
poszkodowanym, zahamowanie rozwoju, a nastgpnie eliminacj¢ wystgpujacych zagrozen
oraz ograniczenie strat i zniszczen,

w fazie usuwania skutkoéw - podejmuje dziatlania majace na celu przywrocenie zdolno$ci
reagowania, odbudowe zapaséw stuzb ratowniczych oraz odtworzenie kluczowej dla
funkcjonowania miasta Kielce infrastruktury krytycznej.

§5

1. Do zadan Przewodniczgcego Zespotu w szczegdlnosci nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9

kierowanie pracami Zespolu =zgodnie =z obowigzujacymi przepisami prawa 0raz
Regulaminem;

Opracowywanie 1 zatwierdzanie Rocznego Planu Pracy Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego Miasta Kielce;

opracowanie Regulaminu;

zatwierdzanie planu przebiegu posiedzenia Zespotu,

zawiadamianie czlonkéw Zespotu o miejscu i terminie posiedzen Zespotu;

stala wspétpraca 1 wymiana informacji z Centrum Zarzadzania Kryzysowego
Prezydenta Miasta Kielce,

zwolywanie posiedzen Zespotu w sktadzie odpowiadajagcym skali i rodzajowi zagrozenia
kryzysowego,

akceptacja ustalen i propozycji zadan okre$lonych przez Zespot,

inicjowanie prac Zespotu.

2. Do zadan Zastepcy Przewodniczacego Zespotu nalezy:

1

przedktadanie propozycji:

a) sktadu uczestnikow posiedzen Zespotu,

b) planow przebiegu posiedzenia Zespotu,

C) powotania grupy operacyjnej ze wskazaniem kierujacego i sktadu tej grupy,
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3.

d) wyznaczenia kierujgcego dziataniami reagowania kryzysowego, wiasciwego do
zaistniatej sytuacji kryzysowej;
e) sposobu prowadzenia dziatan reagowania kryzysowego,
2) podejmowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia realizacji ustalen i zadan przyjetych
do wykonania na posiedzeniach Zespotu,
3) zapewnienie wspoétdziatania cztonkoéw Zespotu.

Do zadan czlonkéw Zespotu w szczegdlnosci nalezy:

1) czynny udziat w pracach Zespotu,

2) w przypadku wystgpienia zdarzenia o znamionach sytuacji kryzysowej lub wprowadzenia
stanu klgski zywiotowej niezwloczne stawienie si¢ do dyspozycji Przewodniczacego
Zespolu w wyznaczonym miejscu i czasie,

3) obowigzkowe uczestniczenie w:

a) posiedzeniach Zespotu, na ktére zostali zaproszeni,
b) szkoleniach i ¢wiczeniach Zespotu;

4) realizowanie ustalen podejmowanych na posiedzeniach Zespotu;

5) zglaszanie propozycji przedsigwzie¢ do Rocznego Planu Pracy Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego;

6) przygotowywanie i przedstawianie Przewodniczagcemu Zespolu propozycji dotyczacych
podejmowanych dziatan reagowania kryzysowego,

7) wzajemne wspotdziatanie w przedsiewzieciach realizowanych przez Zespot,

8) przestrzeganie postanowien Regulaminu.

Rozdzial 111
Ogolne zasady organizacji itryb pracy Zespolu

§ 6

Zespot dziata na podstawie Rocznego Planu Pracy Zespotu Zarzadzania Kryzysowego Miasta
Kielce, zatwierdzonego przez Przewodniczacego Zespotu i przyjetego przez cztonkéw Zespotu.

§7

Zespot wspotpracuje z:

1)

2)
3)
4)

Wojewodzkim Zespotem Zarzadzania kryzysowego powolanym na terenie wojewddztwa
swietokrzyskiego,

Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego powotanym na obszarze powiatu kieleckiego,
gminnymi zespotami reagowania, gmin osciennych,

spolecznymi organizacjami ratowniczymi, stowarzyszeniami charytatywnymi, fundacjami oraz
innymi podmiotami dzialajacymi na terenie miasta Kielce, a takze koordynuje ich dziatalnos¢ w
procesie zarzadzania kryzysowego.

§8
W czasie wystgpienia na terenie miasta Kielce sytuacji kryzysowych lub wprowadzenia
stanu klegski zywiotowej praca Zespotu odbywa si¢ w trybie cigglym.

W  przypadku wprowadzenia pracy Zespotu w trybie cigglym, nalezy zapewnic
zmianowo$¢ wyznaczonych osob, na podstawie opracowanego harmonogramu dyzurow.

ID: 5245D594-EED2-404C-A1C2-30E852F17492.Przyjety



§9

1. Zespo6t pracuje w trybie posiedzen. Posiedzenia zespolu zwotuje w sktadzie odpowiadajacym
skali i rodzajowi zagrozenia kryzysowego Przewodniczacy Zespoly w trybie:

1) zwyczajnym - zgodnie z Rocznym Planem Pracy Zespolu Zarzadzania Kryzysowego
Miasta Kielce zatwierdzonym przez Przewodniczacego Zespotu,

2) nadzwyczajnym - w przypadkach wymagajacych natychmiastowej analizy i oceny
zagrozen oraz koordynacji dziatan ratowniczych spowodowanych sytuacja kryzysowa
lub wprowadzeniem stanu kleski zywiotowe;.

2. Posiedzeniami Zespotu kieruje Przewodniczacy Zespotu. Kierowanie posiedzeniami Zespotu
Przewodniczacy Zespotu moze takze powierzy¢ Zastgpcy Przewodniczacego Zespotu Iub
cztonkowi Zespotu, w ktérego wiasciwosci pozostaje rodzaj sytuacji bedacej przedmiotem
posiedzenia Zespotu.

3. W przypadku =zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych Przewodniczacemu Zespotu
sprawowanie jego funkcji, pracami Zespotu kieruje Zastepca Przewodniczacego Zespotu lub inna
0soba wyznaczona sposrod cztonkdéw Zespotu przez Przewodniczacego Zespotu.

4. Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Przewodniczacego
Zespotu, planu przebiegu posiedzenia. Zakres przedsiewzig¢ bedacych przedmiotem pracy
Zespotu moze by¢ uzupeliony na wniosek cztonka Zespotu, o inne niz okreslone w planie
przebiegu posiedzenia zagadnienia.

5. Posiedzenia Zespolu mogg by¢ poprzedzone przedsigwzigciami przygotowawczymi,
realizowanymi przez grupe operacyjng. Grupa ta moze takze kontynuowac prace zainicjowane
przez Zespot.

6. Rozstrzygniecia Zespotu zapadaja w formie ustalen. Ustalenia winny zawierac:

1) przedmiot,
2) termin realizacji,
3) podmioty odpowiedzialne za ich wykonanie.

§ 10

Miejscem pracy Zespotu jest sala nr 112 Urzedu Miasta w Kielcach przy ul. Rynek 1 lub inne
miejsce wskazane przez Przewodniczacego Zespotu.

§11

1. Czlonkowie Zespotu potwierdzaja przybycie na posiedzenie wilasnorecznym podpisem na
liscie obecnosci.

2. Lista obecnosci udostepniana jest przez sekretarza posiedzenia Zespotu, ktorego wyznacza
Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa sposrdd pracownikow Wydziatu
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa. .

3. Obowiagzkiem cztonka Zespotu w razie jego niecobecnosci jest pisemne upowaznienie swojego
przedstawiciela do udzialu w posiedzeniu Zespotu.

4. 7 kazdego posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokot, ktory zawiera:

1) date i miejsce posiedzenia,
2) okreslenie przedmiotu posiedzenia,
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3) istotne dla rozpatrywanych zagadnien stanowiska osob uczestniczacych w posiedzeniu
Zespohu,
4) ustalenia zawarte na posiedzeniu wraz z zadaniami przyjetymi do wykonania.
5. Protokoty z posiedzen Zespotu:
1) podpisuje sekretarz posiedzenia Zespotu,
2) zatwierdza Przewodniczacy Zespotu.

§12
1. Obsluge kancelaryjno — biurowa 1 techniczng Zespolu zapewnia Wydzial Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa.
2. Do zadan Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego w szczegolnosci nalezy:
1) opracowywanie dokumentacji Zespotu,
2) opracowywanie harmonogramu staltych dyzuréw w przypadku pracy Zespolu w trybie
ciggtym,
3) opracowywanie projektow planéw przebiegu posiedzen Zespotu,
4) przygotowywanie i obstuga posiedzen Zespotu i prac grupy operacyjnej.

§13

Alarmowanie oraz obieg informacji dla Zespotu organizowany jest poprzez Centrum Zarzadzania
Kryzysowego Prezydenta Miasta Kielce.

§ 14
1. W celu usprawnienia pracy Zespotu moze zosta¢ doraznie utworzona grupa operacyjna. Jej sktad
wynika kazdorazowo ze specyfiki i zakresu przewidzianego do realizacji zadania.
2. Grupe operacyjng tworzg cztonkowie Zespotu lub osoby przez nich wyznaczone. Przewodniczy
Zespotu decyduje o jej powotaniu, okreslajac jej sktad, zadania, miejsce i tryb pracy.
3. Do zadan grupy operacyjnej w szczegolnosci nalezy:
1) realizowanie doraznie okreslonych zadan, wynikajacych z dziatan podjetych przez Zespot,
2) monitorowanie, prognozowanie i analizowanie sytuacji oraz koordynowanie przedsiewzieé
reagowania kryzysowego w zakresie wykonywanych zadan,
3) rozpoznawanie zagrozen lub zdarzen w miejscu ich powstania,
4) ocena skutecznosci prowadzonych dziatan,
5) wnioskowanie do Przewodniczacego Zespotu o zmiang lub korektg¢ zadan w zaleznosci od
stwierdzonego stanu faktycznego,
6) precyzowanie zadan w terenie po otrzymaniu upowaznienia od Przewodniczacego Zespotu,
7) dokumentowanie podejmowanych dziatan i sporzadzenie z nich raportu.

Rozdzial 1V
Postanowienia koncowe

§15
Cztonkowie Zespolu zobowiazuja si¢ do zapoznania z treScia Regulaminu i przestrzegania jego
postanowien.

ID: 5245D594-EED2-404C-A1C2-30E852F17492.Przyjety



